
 

 

 החברה הכלכלית לפיתוח ירוחם בע"מ  

   1/2025מכרז חיצוני  

 לחברה הכלכלית לפיתוח ירוחם דרוש/ה 

 ת חשבונות מנהל/

 תיאור משרה:  

ביצוע הנהלת חשבונות שוטפת של החברה בהתאם להנחיות הדין, לרבות טיפול שוטף בתנועות כספיות, התאמות,  

 לקוחות ורשויות המדינה. דיווחים שוטפים, וניהול קשר מול ספקים, 

 מנכ״ל החברה  :כפיפות    100% :היקף העסקה

 

 :  תחומי אחריות

 אחריות כוללת על דיווחים שוטפים לרשויות המדינה ולמוסדות הרלוונטיים.  •

 ביצוע ובקרה של התאמות שכר נדרשות מדי חודש, לרבות כרטיסי מפרעות ומוסדות.  •

 לנהלי החברה. ניהול ובקרה על קופה קטנה בהתאם  •

ניהול שוטף של מערכת הנהלת החשבונות, כולל רישום תנועות, התאמות בנקים, ספקים, לקוחות וחוזים.   •

 כל ההפרשות והקיזוזים הנדרשים יתבצעו ברמה חודשית וישוקפו בספרים. 

כולל הפקת שיקים, החתמת מורשי חתימה, ותשלומים בהתאם לתנאי   –מעקב אחר תשלומים לספקים  •

 האשראי, תוך בקרה שוטפת על תזרים המזומנים. 

 טיפול בגבייה: מעקב אחר תשלומי לקוחות, ניהול חשבונות לקוחות ודיווחים לגורמים מממנים.  •

 בדיקה יומית של תקבולי מזומנים והפקדתם בבנק ביום העוקב.  •

תיאום שוטף מול ספקים ורשויות לצורך קבלת חשבוניות מקור, מעקב אחרי סכומי החשבוניות, וביצוע   •

 תהליך האישור. 

 כולל איסוף נתונים, מילוי טפסים והגדרת תנאי אשראי.  –פתיחת כרטיסי ספק  •

אחריות להכנת חומר מקצועי לביקורת רואה חשבון, לרבות סיוע בסגירת שנה לאחר דוח מבקר והכנת   •

 דוחות מאזניים. 

 . קליטה ורישום של פקודות שכר חודשיות, דיווחים שוטפים לצרכי הכנת שכר הכנת שכר לעובדים,  •

 דרישות סף לתפקיד: .

 חובה  –  לפחות, מטעם מוסד מוכר 2תעודת הנהלת חשבונות סוג   •

 חובה  -תעודת חשבת שכר  •

 חובה   - בתפקיד דומהמקצועי שנות ניסיון  10לפחות  •

 חובה  -  , אוטומציה או מטרוחשבשבת -בתוכנות שליטה •

 חובה  –שליטה באקסל  •

   חובה  –שכר חשבות ניסיון ב  •



 

 

 

 כישורים אישיים נדרשים :  

 סדר, ארגון ויכולת ירידה לפרטים •

 אחריות אישית גבוהה  •

 יכולת עבודה עצמאית ובצוות •

 יחסי אנוש טובים  •

 

 הערות: 

 כל מקום בו נאמר בלשון נקבה, הכוונה גם ללשון זכר ולהפך.  .1

  -במייל ל  יש לשלוח  ניסיון והמלצות,הגשת קורות חיים, תעודות המעידות על השכלה ,אישורים,  .2
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